Pakkevejledning til kgrselsordningen
Nedenstdende er de gaeldende retningslinjer til at pakke materialer som skal transporteres med
k@rselsordningen.

Udlansmaterialer:
Pak aldring for tunge og for mange materialer sammen, dette kan hindre den forsatte handtering og
dermed forsinke materialerne.

Her er et par eksempaler pa uhensigtsmaessig pakning:

Her er bggerne meget tunge og vanskelige at handtere

Pakkeregler for materialer:
- Pak aldrig mere end 5 cd’ere sammen
- Pak altid b@gger sadan at de nemt kan Igftes op af kassen
- Pak generelt materialerne sadan som du selv gnsker at modtage dem

Se¢rg altid for ved pakning af materialer at der er elastik pa hver led til at holde materialerne sammen,
samtidig skal kgreseddel vaere synlig saledes at al teksten kan laeses.



Kgresedler:

For at udlansmaterialer kan sendes i kgrselsordningen skal de vaere korrekt opmaerket med godkendte
keresedler fra Netpunkt. De skal altid veere printet i A4 eller/og A5. Er de ikke korrekt opmaerket kan og vil
chauffgren afvise at tage materialerne med. Det er meget vigtigt at materialer som sendes afsted er
opmeerket korrekt, da de ellers vil kunne forsvinde eller blive sorteret til forkerte modtager.

Her er et par eksempler pa brug af ikke-godkendte kgresedler.

N

e

rewwTTrT

¢
992821
Handskrevne kgresedler er ikke godkendte Hjemmelavet kgresedler er ikke godkendte
Kasser:

Kasserne ma aldrig overfyldes, dette kan betyde at vognmanden ikke kan handtere dem og derfor ikke tage
dem med fra biblioteket. Kasserne skal kunne stables, derfor ma de ikke overfyldes.

Her er et par eksempler pa overfyldte kasser:



Her er et par eksempler pa korrekt fyldte kasser:

Denne vejledning er til pakning af materialer ude pa bibliotekerne for at optimerer kgrselsordningen samt
sikre at materialerne kommer korrekt frem og indenfor tidsgraenserne. Samtidig er det vigtigt at det kun er
godkendt udlansmaterialer som ma sendes med i kgrselsordning.

Med venlig hilsen

Slots- og Kulturstyrelsen



